AREE GENERALI PROCESSI ATTIVITA' RESPONSABILITA' DEL PROCESSO CONTROPARTI

. analisi dei fabbisogni RUP interna
programmazione
. Orgarno aelid SA Ueputdio -
programmazione R interna
progettazione della prestazione contrattuale progettista/RUP interna
Verifica e validazione del progetto verificatore/RUP interna
Nomina coordinatore in materia di sicurezza e salute durante la progettazione “Urwgﬂt\)hmm_’;mn i) interna
Consultazioni preliminari di mercato RUP OE
Scelta tipologia contrattuale (appalto/concessione) RUP/orge}no della S.A deputato interna
all’'approvazione
. . Progettista/RUP/organo della SA .
progettazione Determinazione importo contratto deputato all'approvazione interna
Scelta procedura di aggiudicazione RUP/orge?no dela S.A deputato interna
all’approvazione
Individuazione elementi essenziali del contratto RUP/orga}no della S.A deputato interna
all’'approvazione
. . . . RUP/organo della SA deputato .
predisposizione documentazione di gara , . interna
all’approvazione
definizione dei requisiti di partecipazione, del criterio di aggiudicazione e dei elementi di valutazione dell’offerta in RUP/organo della SA deputato interna
pubblicazione del bando e fissazione termini per la ricezione delle offerte RUP interna
Gestione della documentazione di gara RUP/commissione di gara interna
Nomina commissione di gara Organo della SA deputato allanomina commissione gi gara
Gestione sedute di gara RUP OE
selezione contraente Verifica requisiti di partecipazione RUP/seggio di gara/apposito ufficiodella SA interna
, . . . . Valutazione offerte Commissari di gara interna
affidamento di lavori, servizi e forniture
Verifica offerte anormalmente basse RUP/commissionespecifica/commissione interna
Aggiudicazione provvisoria RUP interna
Gestione elenchi o albi operatori economici RUP OE
Verifica dei requisiti ai fini della stipula del contratto RUP interna
Comunicazioni/pubblicazioni inerenti le esclusioni e I'aggiudicazione RUP interna
Verifica aggiudicazione e stipula del contratto Aggiudicazione RUP aggiudicatario
. Soggetto della SA deputato alla
Stipula contratto stipula.del contratio appaltatore
Nomina direttore lavori/direttore esecuzione RUP/Organo della SA deputato allanomina DL/DEC
Nomina coordinatore in materia di sicurezza e salute durante 'esecuzione dei lavori RUP/Organo della SA deputato allanomina coodinatore
Approvazione modifiche/varianti in c.o. al contratto RUP appaltatore
Autorizzazione al subappalto RUP subappaltatore/appaltatore
- . RUP/Direttore lavori/Direttore
Verifica esecuzione contratto . appaltatore
esecuzione
Esecuzione del contratto e o Coordinatore per I'esecuzione dei .
Verifica in materia di sicurezza . interna
lavori
. . RUP/Direttore lavori/direttore .
Gestione delle riserve ; interna
esecuzione
Gestione arbitrato Organo della SA deputato allanomina/Arbitro interna
Gestione transazione Dirigente competente/RUP contraenti
Pagamento acconti Direttore lavori o Direttore appaltatore
g esecuzione/RUP pp
. . Nomina collaudatore/commissione di collaudo RUP/Organo della SA deputato allanomina collaudatore
rendicontazione contratto
Rilascio certificato di collaudo/certificato di verifica di conformit /certificato di regolare esecuzione Collaudatore/Direttore interna

INDIVIDUAZIONE DELLE MANSIONI E FUNZIONI Amm.re Unico interna
GEST. SEGRETERIA, RAGIONERIA, UFFICIO TECNICO INDIVIDUAZIONE DEL RESPONSABILE DELLE FUNZIONI Amm.re Unico interna
GESTIONE DELLE EVENTUALI SITUAZIONI ECCEZIONALI Amm.re Unico interna
Contabilizzazione presenze Amm.re Unico/Consulente esterno interna
Predisposizione buste paga Amm.re Unico/Consulente esterno interna
GESTIONE DEL PERSONALE E DELLE BUSTE PAGA . - — . ——
Gestione rapporti INAIL, IMPS ed altri enti Amm.re Unico/Consulente esterno INAIL, INPS ed altri enti
gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio Gestione del libro unico Amm.re Unico/Consulente esterno interna
Attivit contabile finanziaria Amm.re Unico/Consulente esterno interna
Pagamenti Amm.re Unico/Consulente esterno beneficiari
Gestione della cassa Amm.re Unico/Consulente esterno interna
GESTIONE RISORSE FINANZIARIE -
Redazione bilanci Amm.re Unico/Consulente esterno interna
Redazione piani industriali, piani di gestione e casch flow e relativa analisi Amm.re Unico/Consulente esterno interna
Analisi segnalazione Ente che effettua il controllo Interna
Richiesta eventuale documentazione integrativa Ente che effettua il controllo Amm.re Unico/Collegio Sindacale
; o . . . GESTIONE DEI CONTROLLI VERIFICHE ISPEZIONI E
controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni SANEITN (G s Esit s et verss Jisenie)
99 Awvio del procedimento Ente che effettua il controllo Amm.re Unico/Collegio Sindacale
Istruttoria Ente che effettua il controllo Amm.re Unico/Collegio Sindacale
Provvedimenti adottati Ente che effettua il controllo Amm.re Unico/Collegio Sindacale
INDIVIDUAZIONE DEI PROFILI/ REQUISITI DA SELEZIONARE Amm.re Unico/RUP interna
SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA Amm.re Unico/RUP Amm.re Unico
incarichi e nomine INCARICHI E/O NOMINE A SOGGETTI INTERNI E/O VALUTAZIONE DEI REQUISITI Amm.re Unico/RUP Amm.re Uni
ESTERNI, COMPRESE LE CONSULENZE 1€ !CO 1€ .CO
AFFIDAMENTO E/O NMINA Amm.re Unico/RUP Amm.re Unico
PAGAMENTI Amm.re Unico/RUP Amm.re Unico




